EDITAL 03/2024

CONTRATACAO DE PROFISSIONAIS E ESTAGIARIOS (AS) PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS E
CADASTRO DE RESERVA NO PROGRAMA DE PROTEGAO AOS DEFENSORES DE DIREITOS HUMANOS
DE MINAS GERAIS (PPDDH/MG)

1. APRESENTACAO

1.1 O Instituto DH: Promogao, Pesquisa e Intervengao em Direitos Humanos e Cidadania, pessoa
juridica de direito privado, cadastrado no CNPJ/MF sob n ° 09.583.515/0001-36, localizado na Rua
Alexandre Barbosa, n° 29, S3ao José, Belo Horizonte, MG, CEP 31275-140, torna publico o edital
02/2024 referente ao processo seletivo para preenchimento de cargo de técnico de nivel superior
nas areas de: Ciéncias Humanas ou Sociais, Direito e Analista Financeiro; e de nivel médio para os
cargos de: Assistente Administrativo e Apoio Técnico-Motorista, para atuar no Programa de
Protecdo aos Defensores de Direitos Humanos de Minas Gerais (PPDDH-MG). As pessoas
interessadas em participar deverao realizar inscricdo de acordo com os termos constantes neste
edital até o dia 11 de dezembro de 2024.

2. DO OBIJETO DO EDITAL

2.1 Contratacdo de quadro de pessoal, conforme disposicao do quadro de vagas - item 4 do presente
edital - para atuar diretamente no Programa de Protecdo aos Defensores de Direitos Humanos de
Minas Gerais (PPDDH-MG) desenvolvendo acdes relativas ao disposto no Plano de Trabalho
referente ao Termo de colaboragdo n2. 1481001033/2024 celebrado entre o Instituto DH e a
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social de Minas Gerais (SEDESE/MG).

3. DIRETRIZES INSTITUCIONAIS DE INCLUSAO E DIVERSIDADE

3.1 Visando consolidar politicas institucionais de inclusao e diversidade no quadro de funciondrio
(a)s do Instituto DH, informamos que este edital 03/2024 obedecera o critério de cotas destinadas
a mulheres, pessoas negras, indigenas, pertencentes a comunidades tradicionais e ed-LGBTQUIA+,
estabelecida em 50% do(a)s candidato(a)s aprovado(a)s, ndo importando se para contratacdo
imediata ou para cadastro de reserva. Caso ndo haja candidato(a) s destes grupos aprovado(a)s, o
processo correrda sem que este critério seja observado. Ainda no ambito dessa politica, em caso de

empate o(a) candidato(a) pertencente a estes grupos tera prioridade de contratacao.
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SOBRE A VAGA: CARGO, LOCAL DE TRABALHO, NUMERO DE VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

+ cadastro de reserva

CARGO LOCAL DE TRABALHO VAGAS CARG,A SALARIO E BENEFICIOS
HORARIA
01. Técnico Social em Ciéncias Humanas ou Sociais |Belo Horizonte, com |02 vagas para|40 horas|RS 5.715,59
(Ciéncia Politica, Antropologia, Geografia ou disponibilidade paraviagens|contratacdo imediata|semanais |(salario base)
Sociologia) — Dedicagao exclusiva. + cadastro de reserva + auxilio alimentacao e
plano de saude.
02. Técnico Social (Advogado) - Dedicacao exclusiva|Belo Horizonte, com|01 vaga para|40 horas|RS 5.715,59
disponibilidade para viagens|contratacdo  imediata|semanais |[(saldrio base)
+ cadastro de reserva + auxilio alimentagao e
plano de saude.
03. Técnico Social — analista de Risco/Rede -|Belo Horizonte, com|01 vaga para|40 horas|RS 5.715,59
Dedicacdo exclusiva disponibilidade para viagens|contratacdo  imediata|semanais |[(saldrio base)
+ cadastro de reserva + auxilio alimentacao e
plano de saude.
04. Analista Financeiro - Dedica¢do exclusiva Belo Horizonte, com|01 vaga para/40 horas|RS 4.032,46 (salario
disponibilidade para viagens|contratacdo  imediata|semanais |base) + auxilio

alimentacao e plano de

salde.
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Antropologia, Geografia, Psicologia, Servico Social,

Ciéncias Sociais ou Sociologia)

+ cadastro de reserva

05. Assistente Administrativo - Dedicagao exclusiva |Belo Horizonte, com |02 vagas para/40 horas|RS 3.449,40
disponibilidade para viagens|contratacdo  imediata/semanais |[(saldrio base)
+ cadastro de reserva + auxilio alimentacdo e
plano de saude.
06. Apoio Técnico/Motorista - Dedicagdo exclusiva |Belo Horizonte, com|01 vaga para/40 horas|R$3.044,74
disponibilidade para viagens|contratacdo  imediata/semanais |[(saldrio base)
+ cadastro de reserva + auxilio alimentacdo e
plano de saude.
07. Estagiario/a cursando curso superior nas areas|Belo Horizonte 01 vaga para|30 horas|RS 1.450,00 + auxilio
de Humanas ou Sociais (Ciéncia Politica, contratagao imediata|semanais |transporte

5. REQUISITOS PARA O PROCESSO SELETIVO E PREENCHIMENTO DE VAGAS

5.1 Requisitos para o cargo

CARGO EXIGENCIAS ATRIBUTOS

01. Técnico Social em Ciéncias Disponibilidade para trabalhar em| e Ter conhecimento sobre a tematica de Direitos

Humanas ou Sociais (Ciéncia

Politica, Antropologia, Geografia

ou

Sociologia) — Dedicacdo

exclusiva

regime de dedicacdo exclusiva e de
realizar viagens de 2(dois) a 5(cinco)

dias consecutivos.

Humanos, em especial, sobre protecdo em Direitos

Humanos;

Habilidades para realizacdo de trabalho em equipe

multidisciplinar
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Graduagao completa em Ciéncia
Politica, Antropologia, Geografia ou
Sociologia.

Desejdvel: pds-graduagdao, cursos na

area e habilitagdo.

Capacidade de trabalho em situagdes de risco e
adversidades;

Capacidade de elaboracdo e sistematizacdo da pratica
cotidiana de trabalho;

Conhecimento em informdtica bdsica (pacote office,
ferramentas do google workspace, banco de dados,
entre outros);

Desenvoltura oral e escrita na lingua portuguesa.

02. Técnico Social (advogado)

Dedicacdo exclusiva

Disponibilidade para trabalhar em
regime de dedicacdo exclusiva e de
realizar viagens de 2(dois) a 5(cinco)
dias consecutivos.

Graduacdo completa em Direito.
Desejdvel Pés Graduagdo e cursos na

area.

Ter conhecimento sobre a tematica de Direitos
Humanos, em especial, sobre protecdo em Direitos
Humanos;

Habilidade para realizagdo de trabalho em equipe
multidisciplinar;

Capacidade de trabalho em situagbes de risco e
adversidades;

Capacidade de elaboracdo e sistematizacdo da pratica

cotidiana de trabalho;
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Habilidade em informatica basica (pacote office,
ferramentas do google workspace, banco de dados,
entre outros);

Desenvoltura oral e escrita na lingua portuguesa.

03. Técnico Social — Analista de

Risco/Rede

Disponibilidade para trabalhar em
regime de dedicacdo exclusiva e de
realizar viagens de 2(dois) a 5(cinco)
dias consecutivos.

Graduacdo completa em curso das
areas de Humanas ou Sociais.
Desejavel Pés Graduacdo e cursos na

area das ciéncias humanas e/ou sociais.

Ter conhecimento sobre a temdtica de Direitos
Humanos, em especial, sobre protecdo em Direitos
Humanos;

Habilidade para realizagdo de trabalho em equipe
multidisciplinar;

Capacidade de trabalho em situagbes de risco e
adversidades;

Capacidade de elaboragdo e sistematizacdo da pratica
cotidiana de trabalho;

Habilidade em informatica basica (pacote office,
ferramentas do google workspace, banco de dados,
entre outros);

. Desenvoltura oral e escrita na lingua portuguesa.
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04. Analista Financeiro

Disponibilidade para trabalhar em
regime de dedicacdo exclusiva e de
realizar viagens.

Graduagao completa em: Ciéncias
Contabeis, Economia, Administracao,
Gestdo Financeira ou qualquer outro
curso superior em areas correlatas;
Apresentar duas referéncias
profissionais ou institucionais

relevantes para o cargo.

Ter conhecimento sobre a tematica de Direitos

Humanos;

Possuir experiéncia na area contabil/fiscal;

Possuir comportamento ético nas relagdes sociais e de

trabalho, sobretudo com respeito as diferencas;

Ter capacidade de trabalhar em equipe multidisciplinar e

em rede;

Possuir conhecimento do pacote Office (Word, Excel e

Power Point, especialmente);

Desenvoltura na lingua portuguesa (escrita e fala).
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05. Assistente Administrativo

Dedicagdo exclusiva

Disponibilidade para trabalhar em
regime de dedicagdao exclusiva e de
realizar viagens.

-Formacgdo em nivel médio.

Ter conhecimento sobre a tematica de Direitos
Humanos;
Possuir habilidade para preenchimento planilhas

financeiras e bancos de dados
Ter Capacidade de apoiar atividades /rotinas na area de
departamento pessoal,

Possuir habilidades para realizagdo de trabalho em

equipe multidisciplinar;

Ter Experiéncia anterior compativel ao cargo.

06. Apoio técnico/Motorista

Disponibilidade para trabalhar em
regime de dedicacdao exclusiva e de
realizar viagens de 2(dois) a 5(cinco)
dias consecutivos.

. Formac¢ao em nivel médio.
. Ndo possuir mais de 12 (doze) pontos

na CNH.

Habilidade para realizacdo de trabalho em equipe
multidisciplinar;

Capacidade de trabalho em situacbes de risco e
adversidades;

Carteira Nacional de Habilitagdo, categoria B ou superior,

experiéncia minima 2 anos.

Experiéncia com veiculos de cambio manual e
automatico.
Habilidades em informatica basica (pacote office,

ferramentas do google workspace, banco de dados,

entre outros);
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Desenvoltura oral e escrita na lingua portuguesa;
Demonstrar afinidade sobre a tematica de Direitos
Humanos, em especial, sobre protecdo em Direitos

Humanos.

07. Estagiario/a da Area Técnica

Social  (Antropologia,
Politica, Ciéncias

Comunicacdao  Social,
Geografia, Psicologia,

Social ou Sociologia).

Ciéncia
Sociais,
Direito,

Servigo

Estar matriculado em um dos cursos
indicados, do 32 ao 62 periodo.
Ter disponibilidade para cumprir a

carga hordria exigida.

Ser discente de cursos das areas de Ciéncias Humanas ou
Sociais (Antropologia, Ciéncia Politica, Ciéncias Sociais,
Comunicacao Social, Direito, Geografia, Psicologia,
Servico Social ou Sociologia — do 32 ao 62 periodo);
Possuir alguma experiéncia e interesse em programas,
projetos e a¢des de Direitos Humanos e cidadania;

Ter habilidades com ferramentas de edicio de
imagens/video e gestdo de redes sociais;

Possuir dominio do pacote Microsoft Office e
ferramentas Google;

Apresentar capacidade de organizacao e sistematizacao
de dados e processos;

Boa capacidade de comunicacdo oral e escrita;

Possuir capacidade de elaboracdo de relatérios diversos;

Ter nocgdo de gestdo de arquivos fisico e digital;
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e Ter compromisso com o estdgio e com a carga hordria

prevista em contrato.
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6. ATRIBUICOES E EXIGENCIAS RELACIONADAS AS VAGAS

As atribuicdes e exigéncias elencadas abaixo estdo em sintonia com a atual metodologia aplicada no Programa de Protecdo aos
Defensores de Direitos Humanos e com as atividades a serem desenvolvidas por cada profissional, podendo sofrer alteragdes apds a
publicacao e vigéncia do Plano Nacional do Programa de Protec¢do aos Defensores de Direitos Humanos. A todo(a)s o(a)s profissionais, é

esperado que pautem suas acoes pelo codigo de ética de sua drea profissional e de Direitos Humanos.

AtribuigcOes e exigéncias comuns para Técnico Social Advogado (a), Técnico Social em Ciéncia Politica, Antropologia, Geografia ou
Sociologia e Analista de Risco/Rede.
Atribuigdes Comuns:
Realizar atendimentos e elaborar pareceres multidisciplinares sobre os casos atendidos;
Planejar as diretrizes de acompanhamento e conduc¢do dos casos atendidos;
Realizar o acompanhamento periddico aos defensores e nucleos familiares incluidos no programa;
Realizar atividades junto a rede solidaria de protecao: abertura de novos espagos que possam integrar a rede e manutencgao dos ja
existentes;
Elaborar pareceres técnicos e relatérios de acompanhamento;
Sistematizar a pratica, colaborando para o registro da memdria do programa;
Dialogar com atores da rede;
Planejar e efetivar a¢des direcionadas ao aprimoramento dos didlogos intersetoriais conforme as necessidades apresentadas na evolugao
dos casos acompanhados;
Alimentar os prontuarios dos casos\banco de dados;

Auxiliar no aprimoramento da politica de protecdo a defensores dos direitos humanos e de seguranca publica;
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Orientar a equipe multidisciplinar nas questdes especificas de sua area de atuagao e conhecimento;

Elaboragdo do estudo de caso, multidisciplinar, junto aos demais colegas de equipe.

Contribuir na implementag¢ao e aprimoramento do programa;

Participar de foruns e\ou Comités em direitos humanos, além de outros espagos de organizacdo da sociedade civil, cuja temdtica esteja
relacionada a protecdo em direitos humanos;

Elaborar e preencher os instrumentais técnicos, mantendo as informagd&es referentes ao atendimento dos casos sempre atualizadas;
Contribuir para o mapeamento e diagndstico dos defensores dos Direitos Humanos ameacados no Estado de Minas Gerais

Guardar sigilo sobre as informacgdes e atividades realizadas no PPDDH-MG;

Respaldar e garantir a execugao das a¢des do plano de trabalho do PPDDH-MG;

Estabelecer planos de contingéncia, em articulacdo com a equipe de coordenacdo, gestdo estadual e conselho gestor do PPDDH-MG
Participar da construcdo e revisdo dos planos de agdo para e com os defensores/as acompanhados/as pelo Programa;

Participar do planejamento das atividades do PPDDH-MG-CONDEL, aderindo a metodologia de atuagdo do Programa.

Exigéncias comuns:

Curso Superior completo em sua respectiva drea de atuacao para os cargos de Técnico Social Advogado(a), Técnico Social em Ciéncia
Politica, Antropologia, Geografia ou Sociologia e Analista de Risco/Rede;

Inscricdo regular em seu Conselho Profissional, se for o caso;

Disponibilidade para cumprimento de carga horaria de 40 h (quarenta horas) semanais e para trabalhar em regime de sobreaviso;
Disponibilidade para viagens frequentes;

Manter sigilo das informacdes referentes ao trabalho exercido, mesmo apds o desligamento do programa.

Atribuigdes especificas do(a) Advogado(a)
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Acompanhar sempre que demandado o (a) s defensor (a) s de direitos humanos nos procedimentos inquisitoriais ou processuais;
Trabalhar de maneira colaborativa com o Sistema de Justica e com o Sistema de Seguranca no suporte a atuacdo dos(as) Defensores(as)
de direitos humanos;

Assessorar a coordenacgado e a equipe na elaboragao de estratégias para intervenc¢ao junto aos casos acompanhados pela politica de
protecao;

Elaborar e organizar a documentacdo atinentes ao acompanhamento juridico dos casos;

Elaborar notas técnicas, briefings, oficios, pareceres e relatérios dos casos, mantendo atualizadas as informacdes;

Orientar a equipe multidisciplinar nas questdes especificas de sua area de atuagao e conhecimento.

Atribuigoes especificas do (a) Técnico (a) Social em Ciéncias Humanas ou Sociais (Ciéncia Politica, Antropologia, Geografia ou
Sociologia)

Realizacdo de diagndsticos e analises sobre os conflitos existentes nos territérios acompanhados pelo PEPDDH-MG;

Realizacdo de diagndsticos e analises sobre os conflitos existentes nos territérios acompanhados pelo PPDDH-MG;

Realizar analise dos elementos que expressam as formas de gestao territorial e socioambiental de grupos e comunidades;

Contribuir para o desenvolvimento de treinamentos e capacitacdes da equipe e das pessoas e comunidades em protecdo na sua area de
atuacao, inclusive sobre a analise de risco;

Identificar e articular instituicdes/servicos que compdem a rede de defesa dos Direitos Humanos;

Contribuir para a andlise de casos evocando os conhecimentos especificos da sua area de atuacdo, que compreende a perspectiva das
Ciéncias Sociais sobre o risco decorrente das ameacas sofridas por Defensores/as protegidos, destacando o contexto em que se inserem

0s casos acompanhados.

Atribui¢oes Especificas do Analista de Risco/Rede
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Elaborar e planejar propostas de atuagao ao PPDDH-MG, apontando estratégias de mitigacdo das situagdes de iminente ameaca a
integridade fisica dos defensores/as protegidos;

Elaborar relatérios técnicos, oficios, briefings que subsidiem a ado¢do de medidas de protecao;

Realizar levantamento de riscos internos e externos a fim de identificar potenciais ameacas e vulnerabilidades;

Identificar riscos e ameacas no uso da internet e redes sociais, dos casos em acompanhamento, e propor medidas mitigatdrias;
Desenvolver e aprimorar, junto aos demais técnicos, planos de protecao individuais para sanar riscos e vulnerabilidades;

Orientar a equipe técnica e as pessoas acompanhadas quanto aos aspectos de sua area de atuacdo com foco em analise de risco;
Contribuir para o desenvolvimento de treinamentos e capacitacdes da equipe e das pessoas e comunidades em protecdo na sua area de
atuacdo, com foco em analise de risco;

Realizar estudos e andlises e contribuir para a busca de solucdes nos aspectos de seguranca;

Subsidiar a Coordenacgao Executiva e Adjunta e demais membros da equipe do PPDDH-MG, a entidade gestora do Programa, assim como
o Conselho Deliberativo do PPDDH-MG com as informacgdes que exijam o cumprimento adequado do Programa de Protecdo aos
Defensores de Direitos Humanos de Minas Gerais no dmbito da sua area de atuacédo;

Realizar avaliagdes de contextos, organizacdo de dados e informagdes através da instrumentalidade pertinente a sua seara de atuagao;
Desenvolver suas atividades de maneira articulada e integrada com as demais a¢gdes do PPDDH-MG, seguindo proposta multidisciplinar;
Articular-se com os drgaos do Sistema Estadual de Prote¢do a Pessoas de Minas Gerais; visando a colaborac¢do para a mitigacdo dos
riscos;

Atuar para melhor articulacdo da rede de direitos humanos em Minas Gerais e no Brasil favorecendo a visibilidade e a protecdo dos/as
defensores/as protegidos/as e suas organizagdes;

Trabalhar, em articulagcdo com a instituicdo gestora, para a viabilizacdo e operacionalizacdo de acdes e projetos que favorecam melhores
condic¢des de sustentabilidade aos/as defensores/as protegidos/as e suas organizagoes;

Dentre outros ndo previstos, mas passiveis a sua area de atuacao.
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Exigéncias

Possuir curso superior completo em Humanas ou Sociais;

Experiéncia em articulagdo e mobilizagdo de atores e organizagdes de direitos humanos;
Conhecimento aprofundado da metodologia e estratégias de protecdo do PPDDH.

Disponibilidade para viagens.

Atribuigdes especificas e exigéncias para Analista Financeiro

Planejar a rotina financeira demandada pela gestdo administrativa e financeira;
Processar contas a pagar;

Processar pedidos de compras e fazer sua efetivacao dentro das normas;

Executar e acompanhar os contratos de prestacao de servigos;

Buscar e controlar rede hoteleira destinada a protecdo dos beneficiarios;

Identificar e planejar recolhimento de impostos dos fornecedores;

Identificar e realizar tratativas para a locacdo de imdveis a serem utilizados pelo publico;
Organizar a prestacado de contas a ser enviada a secretaria proponente, observando a legislacao aplicavel a execucdo do Termo de
Colaboracao;

Atender demais demandas da gestdo administrativa e financeira.

Exigéncias

Formagdo superior completa comprovada

Experiéncia minima de 1 ano na darea.
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Atribuigdes especificas e exigéncias para Assistente Administrativo:

Realizar cotacdes de precos de produtos e ou servicos diversos;

Auxiliar na organizac¢do da prestacdo de contas a ser enviada aos érgdos responsaveis pela andlise dos documentos;
Manter arquivos e cadastros de informagdes atualizados;

Realizar os servigos bancdrios e cartoriais;

Preencher planilhas e banco de dados;

Auxiliar o Analista Financeiro no controle de hotéis e restaurantes utilizados pelas pessoas protegidas pelo programa.
Auxiliar nas rotinas na drea de Departamento Pessoal.

Exigéncias:

Possuir formacdo em nivel médio;

Experiéncia minima de 1 ano.

Atribuicdes especificas para Apoio Técnico/Motorista:

Realizar atividades de motorista, garantindo com seguranca e sigilo, o transporte dos (as) profissionais durante as acées do PPDDH/MG;
Zelar pela boa conservacao do automoével utilizado e administrar o consumo de combustivel;

Tragar, com o auxilio da equipe técnica, planos de deslocamento e rotas alternativas e seguras;

Realizar atividades de apoio administrativo;

Identificar e cuidar de tratativas, quando necessaria a locacao de imdveis a serem utilizados por defensores.

Exigéncias:

Nivel médio de escolaridade comprovado;

Estar habilitado para a conducdo de veiculos, possuir Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, de Tipo B ou acima;

Experiéncia minima de 2 anos como motorista.
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Atribuicoes especificas para Estagiario/a:
Acompanhamento da entrada e monitoramento de e-mails e do e-mail institucional do PPDDH-MG;
Acompanhamento e encaminhamento a equipe técnica das mensagens de Whatsapp - telefone institucional;
Contribuir com a atualizacdo dos dados dos defensores - banco de Dados, sob a orientacao da equipe técnica;
Participar do atendimento ao defensor incluido, quando solicitado;
Realizar o arquivamento dos documentos produzidos e ou recebidos, sob a orientacdo da equipe técnica;
Participar dos estudos de casos, como observador, de acordo com a demanda;
Contribuir com a organizac¢do e producao de materiais para oficinas, seminarios e outros;
Participar dos espacos de formacdo/capacitacdo de tematicas vinculadas as tematicas do PPDDH-MG;
Participar e fazer relatoria das reunides semanais da Equipe Técnica. Enfase nos encaminhamentos deliberados;
Contribuir na elaboragdo, organizacdo das informagdes nas pastas fisicas e/ou virtuais, junto a equipe técnica;
Suporte as coordenagdes do programa;

Participar de avaliagdo mensal com a coordenacdo (e/ou com a equipe técnica).

Exigéncias:
Estar cursando entre o 3 2 e 0 62 periodo dos cursos: Antropologia, Ciéncia Politica, Ciéncias Sociais, Comunicacao Social, Direito, Geografia,
Psicologia, Servico Social ou Sociologia.

Ter disponibilidade para cumprir a carga horaria estabelecida no item da vaga 7.

Atender aos requisitos estabelecidos no o item 7. deste edital.

7. Sobre a inscrigdo e itens relacionados

7.1 Para sua inscri¢do, os(as) candidatos(as) deverdo preencher o formulario disponivel em: https://forms.gle/HMxihQKcnix6sm6D7
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7.2 SO serdo aceitas inscrigOes realizadas pelo formulario, sob pena de indeferimento e eliminagao do processo. Os envios posteriores a
11/12/2024 n3o serdo aceitos.
7.3 O Instituto DH dara ampla divulgacdo ao processo seletivo, incluindo seu resultado, por meio do site institucional:

www.institutodh.org e redes sociais do Instituto DH e do PPDDH-MG, sendo de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar a

publicacdo das comunicagdes e resultados referentes a este processo seletivo. O(a) candidato(a) ficara responsdvel por todas as despesas
decorrentes da realizacdo deste processo seletivo.

7.4 Os(as) candidatos(as) deverdo anexar ao formuldrio a documentacao descrita abaixo:

Vagas 01 a 04:

Cépia do diploma expedido por estabelecimento oficial ou declaracdo de conclusdo de curso em que conste a data da colacdo de grau;
Copia de documento de inscricdo no érgao correspondente a categoria profissional (caso exista o érgdo correspondente));

Copia da Carteira Nacional de Habilitagao, se houver;

Comprovantes de experiéncia profissional, se houver;

Cépia de Cl, CPF e comprovante de residéncia;

Cépia de diploma de especializacdo, mestrado ou doutorado, se houver;

Carta de apresentacdo.

Vaga 05

Cépia de Cl, CPF e comprovante de residéncia;
Carta de apresentagao.

Vaga 06
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Copia da Carteira Nacional de Habilitagao;
Comprovantes de experiéncia profissional;
Copia de Cl, CPF e comprovante de residéncia;

Carta de apresentagao-
Vaga 07 —

Copia de Cl, CPF e comprovante de residéncia;

Comprovagao matricula atualizado;

Carta de apresentagao.

7.5 Toda a documentacgao devera ser enviada exclusivamente pelo formuldrio eletrénico indicado no item 7.1.

7.6 O preenchimento correto e adequado, com relacdo a vaga, dados e documentos sdo de inteira responsabilidade do candidato (a). O
nao preenchimento de campo ou ndo envio de documento implica em desclassificacdo do candidato (a).

7.7 Somente serdo aceitas as inscricdes daqueles (as) que observarem o estabelecido neste edital, cumprindo os requisitos descritos no
item 5 e enviando a documenta¢dao comprobatdria, conforme o item 7.4.

7.8 O Instituto DH nao se responsabiliza por solicitacao de inscricao nao recebida por motivo de falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.
7.9 Os dados fornecidos no processo seletivo ficardo disponiveis apenas a coordenac¢ao do PPDDH-MG e respectivos membros de
comissao de selecdo escolhidos para cada cargo. Posteriormente serdo inutilizados e destruidos, ndo ficando armazenados ou acessiveis

apos o processo seletivo.

8 PROCESSO SELETIVO
O processo seletivo compreendera as seguintes etapas, de acordo com o cronograma do item 09:
a) Analise curricular - Carater eliminatério e classificatério;
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b) Entrevista - Carater eliminatério e classificatorio.

8.1 Primeira etapa: Analise curricular, peso um.

8.1.1 A andlise curricular tem como objetivo avaliar a experiéncia anterior de trabalho em Direitos Humanos e direitos sociais na area
pretendida, além de conhecer e analisar as experiéncias gerais dos/as candidatos/as.

8.1.2 A primeira etapa tera carater eliminatdrio e classificatorio.

8.1.3 S6 serdo pontuados cursos concluidos com descricao da carga hordria e experiéncias profissionais que forem compativeis com as
atividades na area de Direitos Humanos, Desenvolvimento Social e Protecdo Social.

8.1.4 Serdo eliminados (as) deste processo seletivo candidatos (as) que ndo obtiverem a nota minima de 5 (cinco) pontos, estabelecida a
partir da média das notas atribuidas por trés integrantes da comissao de selecdo.

8.1.6 O resultado preliminar da primeira etapa serd divulgado no dia 13/12/2024 pelo site do Instituto DH e encaminhado pelo
endereco de e-mail utilizado pelos (as) candidatos (as) no momento da inscricdo.

8.1.7 Para o resultado do primeira etapa serdo classificados/as para a segunda etapa até 8 candidatos/as por fun¢do. Em caso de empate
na nota do 82/2 candidato/a selecionado/a com os candidatos seguintes, todos/as que tiverem a mesma nota do/a 82/2 serdo
classificados/as.

8.1.8 Cabera recurso do resultado preliminar, que devera ser interposto até o dia 14/12/2024, pelo e-mail

trabalheconosco@institutodh.org , devendo no titulo do e-mail constar: “Recurso prim. etapa proc. seletivo”. O resultado dos possiveis

recursos e o resultado da primeira etapa serdo divulgados em até 48h apds o prazo final para recursos.

8.2 Segunda etapa: Entrevista, peso dois

8.2.1 A entrevista sera destinada a avaliar as motivagdes, a adequacgdo e as capacidades dos(as) candidatos(as) para trabalhar em equipe,
habilidades técnicas e dominio do conteldo da area de atuagdo requeridos para o cargo pretendido.

8.2.2 Esta segunda etapa tera carater eliminatdrio e classificatorio.
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8.2.3 A convocacgao para entrevista sera publicada em edital com as respectivas datas e horarios indicados. No caso de nao
comparecimento, o(a) candidato(a) sera eliminado(a) do processo seletivo.

8.2.4 As entrevistas serdo realizadas presencialmente, na sede do instituto DH, rua Alexandre Barbosa, n229, Belo Horizonte — MG,
conforme cronograma de agendamento de entrevistas presenciais, também a ser divulgado no site do instituto.

8.2.5 O atraso, por mais de 10 minutos, na apresentac¢do para a entrevista implicard na elimina¢do do(a) candidato(a) deste processo
seletivo, podendo a comissao decidir pela participacdo deste(a) candidato(a), mediante a plausibilidade de sua justificativa que deverd
ser apresentada por e-mail até 6hs apds o horario definido para sua participacdo em primeira chamada.

8.2.6 A entrevista sera realizada por trés membros da banca de selecdo composta pelo Instituto DH.

8.2.7 Serdo eliminados(as) deste processo seletivo candidatos(as) que ndo obtiverem a nota minima de 5 (cinco) pontos, estabelecida a
partir da média das notas atribuidas pelos trés integrantes da comissao de selecdo.

8.2.8 O resultado preliminar da segunda etapa serd divulgado até o dia 21/12/2024 pelo site do Instituto DH e pelo endere¢o de e-mail
utilizado pelos(as) candidatos(as) no momento da inscricdo.

8.2.9 Cabera recurso do resultado preliminar da entrevista, que devera ser interposto até o dia 23/12/2024 pelo e-mail

trabalheconosco@institutodh.org . O resultado dos possiveis recursos da segunda etapa sera divulgado em até 72h apés o prazo final

para recursos.

9 RESULTADO E COMUNICAGAO SOBRE APROVAGAO PARA A VAGA

8.1 A nota final de cada candidato(a) sera obtida através da soma das notas da analise curricular e da entrevista, conforme os pesos
acima estabelecidos, dividido por 3 (trés).

8.2 Em caso de empate, o primeiro critério de desempate serd priorizar candidato(a)s que pertencem aos grupos objeto de cotas acima
indicados; o segundo critério sera a nota da entrevista (segunda etapa da sele¢do). Havendo empate também na nota final da entrevista,
serd acrescido 1 (um) décimo a nota daquele que tiver maior tempo de atuacdo em entidades vinculadas aos Direitos Humanos,

conforme comprovacao documental.
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8.3 O resultado do processo seletivo sera divulgado até o dia 27/12/2024 pelo site do Instituto DH e pelo enderecgo de e-mail utilizado

pelos(as) candidatos(as) no momento da inscricdo, conforme cronograma abaixo.

9. CRONOGRAMA

ETAPAS DATAS

Inscricao De 5a11/12/2024
Divulgacdo inscri¢des deferidas 13/12/2024
Resultado preliminar da primeira etapa 13/12/2024

Data limite para recurso resultado primeira etapa |Até 14/12/2024

Resultado da primeira etapa Até 16/12/2024
Periodo da segunda etapa De 17 a20/12/2024
Resultado preliminar segunda etapa Até 21/12/2024

Data limite para recurso resultado segunda etapa |Até 23/12/2024

Resultado final Até 27/12/2024

10 PERIODO DE VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO
10.1 Este processo seletivo terd vigéncia de 18 meses, podendo, a critério da instituicdo, ser prorrogado por igual periodo.

11 DISPOSICOES COMPLEMENTARES
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11.1 O Edital 03/2024 tem por finalidade a sele¢do para preenchimento de vagas para compor a equipe do PPDDH/MG. Havendo
disponibilidade da vaga, o(a) candidato(a) a ser contratado tera o prazo maximo e improrrogdavel de dois dias uteis apds sua
convocagao, para manifestar aceitagdo ou ndo da fungdo. Em caso de ndao manifestagcdao neste prazo, o(a) candidato perdera o direito a
vaga, sendo convocado o(a) candidato(a) seguinte na ordem classificatoria.

11.2 A contratacdo ficara condicionada a aprovag¢do no exame médico admissional.

11.3 As informacdes a respeito do processo (deferimento de inscri¢des, resultados de etapas, datas e hordrios de entrevistas) serdao
divulgadas no site do Instituto DH e pelo endereco de e-mail utilizado pelos(as) candidatos(as) no momento da inscricdo. E de inteira
responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar a publicacdo das comunicagdes e resultados referentes a este processo seletivo.

11.4 N3o serdo dadas informacdes por telefone a respeito de datas, horarios e realizacdo do processo seletivo.

11.5 O presente processo de selecdo compreende a possibilidade de verificacdo pela comissdo examinadora das referéncias profissionais
e pessoais oferecidas pelo(a)s candidato(a)s, que ao efetuar sua inscricdo, manifesta ciéncia e concordancia com todos os termos do
presente Edital, sendo de sua Unica e inteira responsabilidade a observancia e cumprimento das regras estabelecidas.

11.6 Qualquer informacdo falsa ou ndo comprovada gera a eliminacdo do(a) candidato(a) do processo seletivo sem prejuizo das sancoes
legais cabiveis.

11.7 Os casos omissos serdo decididos pela comissdo de selecao.

Este edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 05/12/2024

Jodao Batista Moreira Pinto

Diretor do Instituto DH
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Maria Emilia da Silva

Coordenadora do PPDDH-MG
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