Instituto DH: Promociao, Pesquisa e Interven¢iao em Direitos Humanos e Cidadania

PROGRAMA DE PROTECAO AOS DEFENSORES E DEFENSORAS DOS DIREITOS
HUMANOS
NO ESTADO DE MINAS GERAIS - PPDDH/MG

EDITAL 04/2025

EDITAL DO INSTITUTO DH: PROMOCAO, PESQUISA E INTERVENCAO EM
DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA COM VISTAS A SELECAO PARA
PREENCHIMENTO DE VAGAS PARA O CARGO DE: TECNICO SOCIAL DE NiVEL
SUPERIOR NA AREA DE COMUNICACAO SOCIAL PARA ATUAR NO PROGRAMA
DE PROTECAO AOS DEFENSORES E DEFENSORAS DOS DIREITOS HUMANOS
NO ESTADO DE MINAS GERAIS — PPDDH/MG, TERMO DE COLABORACAO
148101112/2024.

1. APRESENTACAO

O Instituto DH: Promocao, Pesquisa e Intervencdo em Direitos Humanos e Cidadania,
pessoa juridica de direito privado, cadastrado no CNPJ/MF sob n° 09.583.515/0001-36,
localizado na Rua Alexandre Barbosa, n° 29, Sao José, Belo Horizonte, MG, CEP 31275-
140, ¢ uma organizagdo ndo governamental, sem fins lucrativos, que tem como objetivo
principal contribuir para a constitui¢do de uma sociedade na qual os Direitos Humanos
sejam exercidos em sua universalidade e indivisibilidade, propiciando justica social e

cidadania.

No uso de suas atribui¢des legais o Instituto DH torna ptblico o Edital 03/2025 referente
ao processo seletivo para trabalhar na Equipe Técnica do PPDDH/MG como Técnico
social, nivel superior — Analista de Comunicacdo. Os(as) interessados(as) em participar
deverao encaminhar o curriculo e demais documentagao constantes deste edital até o dia

03/08/2025.
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2. OBJETIVO

Contratar técnico social de nivel superior - comunicador social, para atuar diretamente no
Programa de Protecao aos Defensores e Defensoras de Direitos Humanos de Minas Gerais

— PPDDH/MG.

3. CARGOS, VAGAS, LOCAL DE TRABALHO, CARGA HORARIA E
REMUNERACAO

Cargo Local de trabalho C(.mtra.t agao Carga horiria Saldrio inicial*
imediata semanal
Técnico social — Belo Horizonte,
Analista de com disponibilidade 1 40 h RS R$ 6.115,68
Comunicacao para viagens

4. REFERENCIAS PARA O PROCESSO SELETIVO E PREENCHIMENTO
DAS VAGAS

4.1 Requisitos gerais

=  Formagao superior completa comprovada;

=  Estar com inscri¢do ativa em sua categoria profissional, se for o caso;

=  Experiéncia comprovada em atuacdo na area de Direitos Humanos nos tltimos
¢inco anos;

=  Afinidade com a tematica dos Direitos Humanos;

=  Apresentar, através de carta, uma referéncia profissional ou institucional relevante
para o cargo;

=  Conhecimento do pacote Office (Word, Excel e Power Point, especialmente);

= Ter conhecimento e dominio do conjunto completo de ferramentas de criagdo de
imagens e videos, incluindo o Photoshop, o Premiere Pro, o Illustrator, o Adobe

Express e o Acrobat Pro.
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Apresentar visdo de trabalho em conjunto que possibilite a capacidade de articular

diversas demandas e atividades, além da capacidade de atuacdo em equipe
multidisciplinar;

Capacidade para resguardar informagdes que envolvam o sigilo da protecdo de
usuarios do PPDDH/MG;

Capacidade/habilidade de trabalho em situagao de risco e estresse;
Conhecimentos/habilidades para elaboragdo de relatorios periddicos sobre o
trabalho realizado;

Habilidades para subsidiar a Coordenacdo e a Entidade Gestora do referido
Programa com as informagdes que se fizerem necessarias ao cumprimento
adequado do PPDDH/MG;

Disponibilidade para trabalhar junto a colaboradores/rede de parceiros;
Disponibilidade para viagens;

Disponibilidade para a carga horaria exigida;

Disponibilidade imediata para assumir o cargo;

E desejavel que o(a) candidato(a) esteja habilitado(a) para a condugio de veiculos,

possuindo Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH.

4.2

Atribuicoes

Realizar a manutengao/atualizagao de dados em site da institui¢do executora do
PPDDH/MG;

Realizar a edigdo e formatacdo de textos, notas e release para as fontes de
comunicag¢do e midias diversas;

Produzir fotografias, filmagens, edicdo de imagens e videos relacionados aos
Direitos Humanos e naqueles promovidos pelo PPDDH/MG;

Acompanhar a coordenagdo/equipe técnica em viagens para atendimentos, quando
houver convocagao prévia;

Elaborar material informativo sobre o PPDDH/MG e a institui¢ao executora.
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5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1 As etapas serao realizadas no local e data indicados a seguir

Os(as) candidatos(as) deverdo enviar seus curriculos via endereco eletronico

trabalheconosco@institutodh.org ou enviar pelos correior no modelo SEDEX no

endereco da sede do Instituto DH, situada a Rua Alexandre Barbosa, n°® 29, bairro Sao
José, Belo Horizonte, Minas Gerais, CEP: 31275-140 exclusivamente entre os dias 16
de julho de 2025 até dia 03 de agosto de 2025, devendo ser enviados e identificados

conforme os anexos I e II deste Edital.
5.2 Documentacio para inscri¢io
O(a) candidato(a) devera apresentar no ato da inscri¢do os seguintes documentos:

= Documento de identidade;

= Comprovante de endereco;

= Comprovacdo de inscricdo no Orgdo referente a categoria profissional
(carteira ou declarag¢do ou outro);

= Curriculo conforme o Anexo I deste Edital,

= Comprovagao das experiéncias profissionais;

= Portfolio com as principais realiza¢des profissionais do/a candidato/a;

= (Copia de diploma ou equivalente;

= Uma carta de recomendagao.

5.3 Fases do Processo de Selecao

O processo seletivo se dard em duas fases:
I. Fase 1: Analise curricular, de carater eliminatorio e classificatorio;
II. Fase 2: Entrevista, de carater eliminatorio e classificatorio.
Da fase 1 para a fase 2 serdo promovidos os(as) cinco primeiros(as) candidatos(as)

colocados(as) em ordem de classificagdo, que alcancem o total minimo de cinco pontos
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e cujos curriculos e referéncia apresentada atendam a comprovacdo da participagdo

efetiva do(a) candidato(a) em atividades de direitos humanos.

I. Fase 1

* Analise curricular
Serdo aceitos(as) os(as) candidatos(as) que atenderem as referéncias para o

cargo, conforme estabelecidas neste Edital.

Sera eliminado o(a) candidato(a) que:

a) Deixar de apresentar copia de algum documento exigido neste edital.
b) Nao cumprir os requisitos previstos no Item 4 deste edital.
¢) Nao obtiver a nota minima de 5 (cinco) pontos, estabelecida a partir da média

das notas atribuidas pelos integrantes da comissdo avaliadora.

Para a avaliagdo curricular os membros da comissao avaliadora atribuirdo nota
de 0 a 10 pontos, sempre tendo como parametro os requisitos estabelecidos no
Item 4 deste edital. A nota final da avaliacdo curricular sera definida a partir da
média das notas atribuidas pelos(as) integrantes da Comissao e tera peso 1 na

atribui¢ao da nota final.

O resultado da Fase 1 serda disponibilizado no site do Instituto DH

(www.institutodh.org) e enviado através do e-mail sugerido pelos(as)

candidatos(as) no momento da inscrigao.

I1. Fase 2
* Entrevista
Serdo convocados(as) para entrevista os(as) candidatos(as) classificados(as) na

Fase 1, conforme este edital.
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A entrevista devera avaliar a adequagao dos(as) candidatos(as) aos referenciais

estabelecidos para o cargo. Os membros da comissao avaliadora atribuirdo nota
de 0 a 10 pontos para a avaliagdo da entrevista, que terd peso 2 na atribui¢do da
nota final. A nota do(a) candidato(a) em cada avaliagdo sera a média das notas

atribuidas pelos(as) integrantes da comissao avaliadora.

6. DO RESULTADO FINAL E DA COMUNICACAO SOBRE APROVACAO
PARA ASSUMIR A FUNCAO

6.1 A nota final de cada candidato(a) serd obtida através da soma das notas da analise

curricular e da entrevista, conforme os pesos estabelecidos, dividido por 3 (trés).

6.2 Em caso de empate, o primeiro critério de desempate serd a nota da entrevista, o
segundo a nota da analise curricular e, prevalecendo o empate, serd acrescido 1 (um)
décimo a nota daquele que tiver maior tempo de atuacdo em entidades vinculadas aos

direitos humanos, conforme comprovagao documental.

6.3 O resultado final da selecdo sera publicado, conforme cronograma disponivel no
Anexo II deste Edital, no site do Instituto DH e enviado através do e-mail indicado

pelos(as) candidatos(as) no momento da inscricao.

6.4 Do resultado preliminar cabera recurso a comissdo avaliadora no prazo de até dois
dias uteis apds a divulgacao do resultado. A comissdo se manifestard em até 2 (dois) dias

uteis apds o encerramento do prazo de recurso.

6.5 Este Edital tem por finalidade a selecdo para preenchimento de vaga para profissional
da area de comunicacado para atuar no Programa de Protecao aos Defensores e Defensoras
de Direitos Humanos de Minas Gerais. O candidato (a) a ser contratado tera o prazo
maximo e improrrogavel de 2 (dois) dias uteis apOs sua convocagdo para manifestar
aceitagdo ou nao da fung¢do. Em caso de nao manifestagdao neste prazo, o(a) candidato(a)
perdera o direito a vaga, sendo convocado(a) o(a) candidato(a) seguinte na ordem

classificatoria.
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6.6 A contratacdo ficara condicionada a disponibilidade da vaga e a aprovagdo no exame

médico admissional.

7. DO PERIODO DE VIGENCIA DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo terd vigéncia de 1 (um) ano, podendo, a critério da instituicdo, ser
prorrogado até o periodo definido pela vigéncia do atual convénio para execucdo do

programa.

8. DISPOSICOES COMPLEMENTARES

8.1 Informagdes a respeito de datas, locais, horarios de realizagdo da segunda etapa e
resultados de qualquer etapa serdo informadas no site do Instituto DH e pelo e-mail

indicado pelos(as) candidatos(as) no momento da inscrigao.

8.2 Nao serdo fornecidas informagdes por telefone a respeito de datas, locais, horarios de

realizacdo das etapas de seus resultados.

8.3 O ndo comparecimento a segunda fase do processo seletivo ou o atraso por mais de
30 minutos, implicara na eliminagdo do(a) candidato(a), podendo a comissdo avaliadora
decidir pela participagdo deste(a) candidato(a), mediante a plausibilidade de sua

justificativa.

8.4 Nao haverd segunda chamada para entrevista, salvo em caso de justificativa

fundamentada e aceita pela comissao.

8.5 O presente processo de selecado compreende a possibilidade de verificacdo pela
comissao avaliadora das referéncias profissionais e pessoais oferecidas pelos(as)

candidatos(as).

8.6 A Comissao avaliadora sera composta por 3 membros titulares e 1 suplente dentre as
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seguintes referéncias: coordenadora do PPDDH/MG, 02 membros do Instituto DH, 01

membro representante do Conselho Deliberativo do PPDDH/MG.

8.7 Casos omissos serdo decididos pela Comissao avaliadora.

Belo Horizonte, 16 de julho de 2025

Joao Batista Moreira Pinto

Diretor do Instituto DH

Maria Emilia da Silva
Coordenadora do Programa de Protecdo aos Defensores e Defensoras de Direitos Humanos

de MG
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ANEXO I
MODELO DE CURRICULO

O curriculo deverd ser documentado, conforme edital

Atencio: Os itens marcados com o simbolo (*) sdo de preenchimento obrigatério.
O(a) candidato(a) devera encaminhar cépia NAO AUTENTICADA dos documentos
para pontuacgio do curriculo, de acordo com o Edital 003/2019.

CARGO PRETENDIDO:

A) INFORMACOES PESSOAIS

* Nome Completo (sem abreviacdes):

*Sexo: ( )M ( )F * Data de Nascimento: /

* Idade:

* N° da Identidade: * Data de expedi¢ao: / /
* Orgio expedidor: * CPF:

* Endereco onde reside (Rua, Av., Pca, etc.):

* N: Complemento (Apto, Casa, etc.):

* Cidade:

* Estado: *CEP: -

*E-mail: Telefone fixo (informar DDD):
Celular (informar DDD): Telefone recado (informar DDD):

Nome:

B) ESCOLARIDADE
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*Escolaridade completa:
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C) EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA (incluem as atividades formais nos ultimos

5 (cinco) anos e estagios)

Cite suas experiéncias profissionais na area para o cargo que se candidatou (da mais recente para

a mais antiga):

1)* Empresa/Instituicido (nome):

* Cargo:

* Atividades desempenhadas:

* Permanéncia: / /

Motivo da saida:

2)* Empresa/Instituicio (nome):

* Cargo:

* Atividades desempenhadas:

* Permanéncia: / /

Motivo da saida:
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D) CURSOS NA AREA E CURSOS DE INFORMATICA

Cite suas participacdes em cursos na area para o cargo pretendido e/ou cursos de informatica (do

mais recente para o mais antigo):

1) Curso (nome e uma breve sintese):

Carga-horaria:

2) Curso (nome e uma breve sintese):

Carga-horaria:

3) Curso (nome e uma breve sintese):

Carga-horaria:

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMACOES POR MIM PRESTADAS NESTE FORMULARIO,
SOB RISCO DE RESPONSABILIZACAO LEGAL EM CASO DE FALSIDADE IDEOLOGICA.

, / /2019
(Municipio) (Data)

Nome legivel e assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO II
CRONOGRAMA

EDITAL 003/2025 — Contratacao de Profissional da area de comunicacéao

PRAZO ATIVIDADE
16/07 a 03/08/2025 Dlvulgac;ajo do Edital 903/25/2025 - Proce:sso Seletivo para

contratagdo de profissional de comunicagao.
Data limite do periodo de inscri¢do, na qual o(a) candidato(a) devera

03/08/2025 entregar toda documentagdo, incluindo o curriculo com a
documenta¢do comprobatoria, conforme o Anexo I — Modelo de
Curriculo do Edital 003/2025.

06/08/2025 Divulgacao do resultado da Fase 1: Analise curricular.
Divulgacdo do resultado da Fase 1 e convocagdo dos(as)

07/08/2025 candidatos(as) classificados(as) para a Fase 2.

11/08/2025 Realizagdo da Fase 2: Entrevistas.

13/08/2025 Divulgagao do resultado preliminar

14/08/2025 Fim do prazo para recurso.

19/08/2025 Resultado final.

Belo Horizonte, 16 de julho de 2025.

Joao Batista Moreira Pinto

Diretor do Instituto DH

Maria Emilia da Silva

Coordenadora do Programa de Protecdo aos Defensores e Defensoras de Direitos Humanos

de MG.
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